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Sobre este manual

Este manual esta dirigido a quienes someten una actividad a evaluacion ética en la Universidad
Catolica: investigadores e investigadoras responsables, académicos responsables y personas con
acceso adicional a una solicitud.

Sigue el orden en que usted va a encontrarse con las cosas: primero cémo esta organizada la
plataforma, después cémo crear y enviar una solicitud, como llevar adelante la evaluacién hasta la
resolucion, y qué puede hacer una vez aprobada su actividad.

Las instrucciones nombran los botones y pestafias tal como aparecen en pantalla, entre comillas
angulares: «Enviar Solicitud».



Parte | — La plataforma

1. Cémo esta organizada la evaluacion ética

La plataforma trabaja con dos niveles, y entender la diferencia le ahorrara confusiones mas
adelante.

La solicitud es el contenedor de su actividad. Reune los datos generales, el equipo de investigacion,
los descriptores y las fuentes de financiamiento. Cada actividad tiene una sola solicitud. Nétese
que la plataforma habla de «actividad» y no de «investigacion»: no todo lo que se somete a
evaluacion ética es un proyecto de investigacion.

Los subprocesos son las evaluaciones concretas ante cada comité. Una misma solicitud puede
generar varios, si su actividad requiere mas de un comité. Cada subproceso tiene sus propios
requisitos, plazos, flujo y resolucion, y avanza con independencia de los demas: su actividad puede
estar aprobada por un comité y seguir pendiente en otro.

Tipos de subproceso
Tipo Para qué sirve

La evaluacién ética inicial. Es el primero en cada comité; los demds tipos solo se

Nueva evaluacion . . ,
habilitan cuando este ha finalizado ahi.

Enmienda Modificaciones a una actividad ya aprobada.
Renovacion Extensién de la vigencia de una aprobacién.
Enmienday .

., Ambas de forma conjunta.
Renovacion
Seguimiento Informe periddico sobre el avance de la actividad.
Cierre Formalizacién del término de la actividad.

Reporte de un incidente no previsto. Sigue un camino distinto: lo resuelve

Evento Adverso . . . . . y
directamente el Coordinador EAS, sin evaluadores ni sesidon de comité.

2. Los comités de ética

La universidad cuenta con cuatro comités, y cada uno evalua segun la naturaleza de la actividad:



o CEC-Salud: Comité Etico Cientifico de Ciencias de la Salud. Ensayos clinicos, investigacion

biomédica, y todo lo que involucre pacientes o muestras bioldgicas humanas.

o CEC-CSAH: Comité Etico Cientifico de Ciencias Sociales, Artes y Humanidades. Estudios en
ciencias sociales, artes, humanidades y educacion con participantes humanos o datos

sensibles.

e CEC-AA: Comité Etico Cientifico para el Cuidado de Animales y Ambiente. Uso de animales en
investigacion, docencia o extension.

¢ CISI: Comité Institucional de Seguridad en Investigacién. Riesgos de bioseguridad, agentes

bioldgicos, materiales radiactivos y protocolos de seguridad especiales.

Los descriptores que usted seleccione al crear la solicitud permiten calcular qué comités podrian
corresponder, pero la asignacion final la define la secretaria. Un mismo proyecto puede ir a mas de

un comité.

3. Acceso a la plataforma

Ingrese con sus credenciales institucionales UC. Si no pertenece a la universidad, utilice el acceso

para usuarios externos y registre una cuenta.

4. La pantalla

UC EticaUc

B8 Dashboard
@ Nueva Salicitud
B Mis Solicitudes
B Repositorio

- Mis datos

(@ Centro de Ayuda

Juan Morales
Investigador

Hola, Juan

Rol activo: Investigador

Puedes esear y eiviar s evaluseiin dtics, conplatar os requernmientas; respander obseraelones y hacer Sequimients el estade de us subpocescs

A Debe actualizar sus datos
Faltan datos obligaterios en su perfil: CV resumido.

£Es tu primera vez en la plataforma?
Haz un recarmde queade pars conocer coma estd organizada |a plataforma, qué encontrards en cads secoién del ment iy |as distmtas formas de Iniciar recorrido »

Ir & Mis datos =

buscar ayuda

Nueva Solicitud + Ver Mis Solicitudes =

» REQUIEREN TU ATENCHON Toan una tarjsts pars ahelr su sty

«~ 6 o 4 ®
Evalr

requi

Evaluaciones en comite Soficitudes en bomador

® SEGUIMIENTO DE TUS SOLICITUDES

& 9 ©

Solicitudes en evaluacion Soliciudes evaluadas

Figura 1 — Panel de inicio del investigador.



El menu lateral izquierdo tiene seis entradas, y son las mismas durante todo el proceso:

Entrada Para qué

Dashboard Panel de inicio: sus tareas pendientes y el resumen de sus solicitudes.
Nueva Solicitud Abre el formulario de creacién.

Mis Solicitudes El listado de todas sus solicitudes.

Repositorio Documentos de referencia publicados por los comités.

Mis datos Su perfil.

Centro de Ayuda Articulos, preguntas frecuentes y glosario dentro de la propia plataforma.

Abajo a la izquierda aparece su nombre y, debajo, el rol activo. Si usted solo participa como
investigador, dird siempre «Investigador» y no tiene que hacer nada con eso. Si ademas cumple un
rol en un comité, ahi puede cambiar de rol: la plataforma le mostrara otra cosa segun con qué
sombrero esté actuando.

El panel de inicio

El Dashboard es el lugar al que conviene volver siempre. Tiene tres zonas:

¢ Requieren tu atencion: tarjetas con lo que esta esperando por usted: evaluaciones que
requieren su accion, evaluaciones fuera de plazo, con plazo préximo, y solicitudes en borrador.

¢ Seguimiento de tus solicitudes: el panorama general: cuantas estan en evaluacion, cuantas
aprobadas o exentas, cuantas ya evaluadas.

¢ Mis tareas pendientes: la lista concreta, agrupada por subproceso, con un botén para ir directo
a cada cosa. Es la forma mas rapida de trabajar.



5. Mis datos

UC EticaUc

Inicic Mis datos
B8 Dashhoard i "

@ Nueva Salicitud Mis datos

Actual datos personales. Esta infonmacion se ublizard para prellenar automaticamente los foomularios de nuavas

B Mis Solicitudes

B Repositorio

2 Mis datos Datos personales Raoles aslgnados

® Contro do Ayud 4 Informacién personal
entro de Ayuda

Tipe de documento N® de documento®
10.633.599-0
Mombre{s)* Apellido paterno* Apellido materno
Juan Morales Castro
44150 7i150 8150
Categoria* Institucion®
Profesor(a) asistente - Pontificia Universidad Catolica de Chile -
Facultad* Unidad académica*
Educacién - Educacion -
Juan Morales & Correo electrénico Teléfono celular
Investigador E
reszarcher{inest.com +56921098765

Figura 2 — Mis datos.

Su perfil. Complételo antes de enviar su primera solicitud: si faltan datos obligatorios (el CV
resumido, por ejemplo) la plataforma se lo advierte con un aviso amarillo en el Dashboard, y
algunos pasos no podran completarse.



6. Repositorio

UC EticaUc

Inicie > Repositorio
B8 Dashhoard 5 po

© Nueva Salicitud & Repositorio de documentos

Documnentos oficiales organizados por comits: procedimi

tus, normativas, guias ¥ otros documantos de referencia

B Mis Solicitudes
B2 Repositoria
- Mis datos

Sin documentos

@ Centro de Ayuda Mo hay documentos disponibles en este mamento.

Juan Morales
Investigador

Figura 3 — Repositorio.

Documentos de referencia que publican los comités: plantillas, guias, modelos de consentimiento
informado. Estan organizados por comité. Vale la pena revisarlo antes de completar los requisitos:
muchos de los documentos que le van a pedir tienen aqui su plantilla oficial.



7. Centro de Ayuda

UC EticaUc

lniciz > Gentro de Ayuda
B8 Dashhoard 5 e

@ Nueva Salicitud o Centro de Ayuda
Encuentra guias, articulos ¥ respuestas para resolver tue dudas sobre el sistama,

B Mis Solicitudes

Repositoria
B Rep O, Buscar articulos, cond

Buscar

- Mis datos

Primeros pasos e
s Comenzar aqui =
@ Centra de Ayuda {E5tu primera vez en Etca UCT Conecs kos concaptos basitos, Jos rales y el flujo de wabajo artes de comenzar,
2 g
Explorar por rol Explorar por flujo
Encientra articulos especificos segun tu rof en ¢l sistema Mevega los arliculos segln la etape del proceso de evaluacion.
Ver articulos < Ver etapas =
Glosario B Preguntas frecuentes
Definiciones de trminos clave utitzados an el sistema. Respuestas a |las consulias mas cormunes
Contacto y soporte

Juan Morales :
Investigadar E iNa encuer

la Inve

Figura 4 — Centro de Ayuda.

as lo gue buscas? Situ consulta no esta resuelia en la documentacion, escribenos o [ldmanos. El equipo del Comité de Etica de
n atendera b salicitud

La ayuda vive dentro de la plataforma y esta siempre actualizada: articulos por etapa del proceso,
preguntas frecuentes y un glosario. Cuando este manual quede desfasado respecto de la
plataforma, el Centro de Ayuda sera la fuente correcta.

Ayuda sin salir de donde esta

En Mis Solicitudes, en el detalle de una solicitud y en el de un subproceso encontrara arriba a la
derecha el enlace «¢Qué puedo hacer aqui?». Abre un recorrido guiado de esa misma pantalla, que
explica para qué sirve cada parte.

Puede repetirlo cuantas veces quiera, incluso si al principio eligié no volver a ver el aviso de
recorrido.



Parte Il — Crear y enviar una solicitud

8. Crear la solicitud

UC EticaUc

Wis Saliciudes > Hueva Solicitud
B8 Dashhoard e b

e e Nueva Solicitud de Evaluacién Etica

. o Complete los siguientss pasos para crear su soliciud de evaluacion stica.
B Mis Solicitudes
B Repositorio o {/E\ {/3“ @
& Mis datos Equipe Antecedentes Caracteristicas Reswmen

(@ Centro de Ayuda Equipo
Investigadores y colaboradores

e Permisos y modificaciones

= Después de enviar la solicitud, no podra hacer bics an la info idn ing da, pto cuando

esté en proceso de evaluacidn: Si los cambios ocurren tras una evaluacidn aprobada, estaran
asoclados a enmiendals). Para més detalle consultar Centro de ayuda

= Solg tendran acceso y recibiran notificaciones de la plataforma los roles Investigador responsable,
Académico responsable y Persona con acceso adicional (maximo 2)

1.1 Investigador responsable
Tipo de documento * N® de documento®
© RUN Pasaporte

10633599-0
Juan Morales i MNombre{s)* Apellido paterno® Apellido materno
Investigadar E
Juan Morales Castro

Figura 5 — Formulario de nueva solicitud, paso 1.

Desde el mend lateral, pulse «Nueva Solicitud». El formulario tiene cuatro pasos. Puede avanzary
retroceder con «Siguiente» y «Anterior», y guardar en cualquier momento con «Guardar Borrador».

Mientras la solicitud esté en estado Borrador puede editarla libremente y sin limite de tiempo. La
encuentra en Mis Solicitudes.
Paso 1 — Equipo

Registre a las personas que participan. Hay cuatro roles, y la diferencia entre ellos es quién puede
entrar a la plataforma:

Rol en el equipo Qué puede hacer ¢Obligatorio?

Acceso completo: editar la solicitud,
completar requisitos, enviar Si
documentos.

Investigador/a
Responsable



Rol en el equipo Qué puede hacer ¢Obligatorio?

L Si, salvo que el Investigador/a
.. Garante institucional. Debe ser , -
Académico/a Responsable retina ambas condiciones

académico UC de una categoria .
Responsable . . y pueda asumir los dos roles (ver el
habilitada. Mismo acceso que el IR. ) i .
aviso mas abajo).

Apoya la gestién, con los mismos
permisos de accion que los dos No
anteriores.

Persona con
Acceso Adicional

Queda registrado para efectos de

Integrante del documentacién. No accede a la N
. . . o
Equipo plataforma ni recibe los mensajes del
comité.

El paso tiene cuatro secciones, una por rol. En 1.1y 1.2 busque a la persona por nombre o correo y
seleccionela. En 1.3 pulse «Agregar persona con acceso adicional». En 1.4, <Agregar integrante» y
complete sus datos.

Atencion. La solicitud no podra enviarse sin un Investigador/a Responsable. Y necesitara
ademas un Académico/a Responsable UC distinto del Investigador/a Responsable en dos
situaciones: cuando este no pertenezca a la UC, o cuando su categoria académica no lo
habilite para asumir ese rol. Habilitan para asumirlo las categorias de profesor titular,
asociado, asistente y adjunto, instructor, investigador asociado y postdoctorante. No habilitan
«Médico acreditado», «Profesional», «<Residente becario/a» ni ninguna categoria de estudiante
o tesista. Cuando corresponde designar a otra persona, la plataforma responde «No» por
usted en la pregunta 1.2 y la deja bloqueada: no es un error, es la regla aplicandose.

Paso 2 — Antecedentes
e Titulo del proyecto: el nombre completo, tal como aparece en su protocolo.
e Objetivos: generales y especificos.

¢ Contexto y tipo de actividad: si es contexto UC o externo, si involucra participantes humanos,
animales u otros sujetos, el tipo de actividad y el lugar.

¢ Fuentes de financiamiento: si su actividad tiene un patrocinador, es aqui donde se registra el
vinculo que le dara acceso de consulta a la solicitud.

Paso 3 — Caracteristicas

Aca se responden los descriptores: un cuestionario que caracteriza su actividad. Pulse «Responder
Preguntas» y la plataforma le ira presentando una categoria a la vez, indicando arriba en cual va del

10



total.

Para cada categoria responde «Si, aplica» o «No, no aplica». Al responder que si, se despliegan las
consideraciones de esa categoria y debe marcar las que correspondan; puede marcar mas de una.

Caracteristicas del estudio

Pregunia 1 de d
—

Seres humanos en el ambito de la Salud

idn gue involucra en contextos de salud
© Si aplica

Mo, no aplica

las i il que aplican:

Pacientes o profesionales de la salud
Pacientes, usuarios de centros de salud o profesionales de lo salud

Estudiantes o académicos

Estudiantes universitarios, académicos o actividades docentes con participanies

Material blolégico humano

Plezas snatémicas (cadavéricas) o lineas celulares comerclales

Intervenciones experimentales
Intervenciones de cardcier experimental con seres humanos

Mifias, nifios v/o adolescentes
« Desliza para ver M5 opckines y continuar

Figura 6 — Una categoria respondida «Si, aplica», con sus consideraciones desplegadas.

Si la lista de consideraciones es larga, el aviso del pie le indica que debe desplazarse para verlas
todas antes de poder continuar.

Es el campo mas determinante del formulario. A partir de los descriptores la plataforma
calcula qué comités podrian evaluar su solicitud, qué requisitos debera completary, en
algunos casos, la via de evaluacion. Una seleccion incorrecta puede derivar su actividad a
comités que no corresponden. Reviselos con calma antes de enviar.

Paso 4 — Resumen

Revise toda la informacién, marque las declaraciones requeridas y pulse «Enviar Solicitud».

9. Qué ocurre después de enviar

Al enviarla, la solicitud pasa a estado Creada y usted recibe un comprobante de envio.

11



La secretaria dispone entonces de un plazo (habitualmente cinco dias habiles) para asignar los
comités que corresponden, y usted es notificado cuando lo hace. En ese momento (y no antes) se
generan los subprocesos y los requisitos de cada uno.

Importante. Una vez enviada, ya no podra editar los datos de la solicitud directamente. Los
cambios se hacen mediante una Solicitud de cambio (capitulo 17). Y tenga presente que su
actividad no sera evaluada hasta que complete y envie los requisitos obligatorios de cada
subproceso.
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Parte lll — Llevar adelante la evaluacion

10. Encontrar y completar sus requisitos

UC EticaUc

loiciz > Mis Solicitude:
B8 Dashhoard 5 * a

Nueva Solicitud r "
= B Mis Solicitudes @ ¢0Qué puedo hacer aqui? Nueva Solicitud + | "8 Solicitud y subprocesns

. - 14 solicitudes 22 subprocesos
B Mis Solicitudes

B Repositorio

Todos los estados v Mis Pendientes Q. Buscar por cidigo, tulg, nvestigador o académica responsable | I Fllres avanzados
- Mis datos
Mostrar subprocesos
(@ Centro de Ayuda 10 SOLICITUD  TiTULG 1 IR AR @ ESTADD SOLICITUD @ T, FACULTAD
2 Barradar Eficacia y seguridad de nueva terapia continua_.  Juan Morales Gast - BORAADOR Medicina
v 260818007 Edicion genomica medlada por CRISPR-Cas? ... Juan Morales Casl.. EN REVISIEN Ingenieria
< 260516001 Impacto de plataformas de aprendizaje digital - Juan Morales Cast..  Carlos Fuentes M_ CREADA Educacidn
S 20815007 Analisis de riesgos biologicos en laboratorics... Juan Morales Cast FINALIZADA Ingenieria
S ZAOEI400 ion de i i Juan Morales Casl - EM REVISION Medicina
T 260BTIDO Tendencias demograficas de salud en Chile.. Juan Morales Casl. EN REVISIEN Medicinag
3 260872007 Estudio de viahilidad de nuevas tecnicas de.. Juan Morales Cast EVALUADA Ingenisria
2 2E0RTIDOY Caracterizacion del microbioma del suelo en_ Juan Morales Cast - EM REVIZION Ingenieria
Juan Morales
Investigador
©  260B0SDOT Intervencion escolar para la prevencion de.. Juan Morales Casl.. EN REVISIEN Medscing

Figura 7 — Mis Solicitudes.

Cuando la secretaria asigna los comités, cada subproceso le asigna un conjunto de requisitos. Hay
de dos tipos: formularios, que se responden en la plataforma, y anexos, que se cargan como
archivo (PDF o DOCX).

Para llegar a ellos: Mis Solicitudes » abra su solicitud » pestafia Subprocesos > abra el subproceso »
pestafia General, seccidon Requisitos.
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UC EticaUc

Mis Soliciedes > 260807001
8% Dashhoard s Solicitudes

@ Nueva Solicitud Impacto de programas de ejerciclo fisico adaptado en la calldad de vida de adultos ® (0ué puede hacer aqui?
y institucionalizade
B Mis Solicitudes 260807001
EVALUADA

Repositoria
B Rep Objetivo general: Analizar ef impacto de programas de ejercicio fisice adaptado en |a calided de vida de adulios mayores Instituclonalizados

- Mis datos . .
|R: Juan Morales Castro — Creacidn: 21 de agosto de 2026 - Comité(s): Soclales A y H, Salud

Financiamiente: Externo publico = FONDECYT = Iniciaci Tipo activi igacidn cientifica regular

(@ Centro de Ayuda

=+ Estado de la Solicitud

@ @ & @

Creada En revision Evaluada Finalizada

Subprocesos Proyecto Documentos Bitacora Mensajes

"3 Subprocesos disponibles (2} Iniciar nuevo subproceso @

|0 SUBPROCESD TIPG 1, ESTADD T SUBESTADD % INICID T SESION T RESPONSABLE %
< Salud - 1 subproceso

260807001-CECSALUD1 -] i 07 © aprobaciin: 21-06-2026
Juan Morales AROTO0 -CEC-SAL = Nuoeva evaluacion FIMALIZADC APROBADD 22-07-2026 Aprobackin:

Investigador
Soclales Ay H - 1 subproceso

Figura 8 — Detalle de una solicitud, con sus pestafas.

Como leer la lista de subprocesos

La pestafia Subprocesos no es una lista corrida: agrupa los subprocesos por comité. Es la pantalla
donde se entiende de un vistazo en cuantos frentes avanza su solicitud, y conviene detenerse en
ella.
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™% Subprocesos disponibles (10)

D SUBPROCESD TIFO Y ESTADOD T SUBESTADO 7 INITID Ty SESION T RESPONSABLE 7

~ Animal y Ambiente - 2 subprocesos

FROBITO0N-CEC-AA1 = Nueva evaluacién ADMISIBILIDAD DOCUMENTGS PENDL. 7082026 e @ 12d  Investigador: Revisar el listado comnpleto de documento..
BHOSRTO0T-CEC-AA-S-1 [=-] Seguimiento DOCUMENTDS PENDI.., 01409-2026 @7 Investigador: Revisar el istado completo de documentos
~ Salud - 4 subprocesos

2FOBITO0T-CEC-SALUT-1 £ Nuevaevaluacion  [EIECINCINY  DOCUMENTOS PENDI. 27082026  — @ 12d Investigador: Revisar el listado completo de documento..
20827001 CEC-SALUD-R-1 @ Rencvacion ADMISIBILIDAD DDCUMENTDS PENDI.. 0109-2026 @ 7d Investigador: Revisar el listado complete de documentos
B Seguimiento DOCUMENTOS PENDL. 01092026 © 74 Investigador: Revisar ol listado complete de decumentos _

260877001 CEC-SALLIT-C-1 & Cierre EIECMETE) cocumenTos PENDI 01092026 — @74 Investigador: Revisar =l listado completo de documentos .

~ Seguridad - 1 subproceso
2608IT001-CH5-1 = Nuevn evaluacion ADMISIBILIDAD BOCUMENTOS PENDL., 27082026 gy @ 12d Investigador: Revisar el listado completo de documento.
Sociales Ay H 3 subprocesos

1-CEE-CAH- 1 = Mueun evaluacion DOCUMENTOS PENDI. 27062026  — @13 Investigador: Revisar el listadn completo de documents._

250B27001-CEC-CSAH-5-1 B seguimiento DOCUMENTOS PENDI. 01092026 @7 Investigador: Revisar el listado completo de documentos
260827001-CEC-CEAH-C-1 & cierre DDCUMENTOS PENDL. 01092026 @ 74 Investigador: Revisar el listado completo de documentos —

Figura 9 — La lista agrupada por comité. En este ejemplo, una solicitud con diez subprocesos repartidos en cuatro
comités.

Arriba, junto al titulo, el nimero total: «<Subprocesos disponibles (10)». Debajo, una fila gris por cada
comité, con su nombre y cuantos subprocesos le corresponden: «Salud - 4 subprocesos». Los
comités van en orden alfabético y cada grupo se puede plegar con la flecha de la izquierda, util
cuando son muchos.

Dentro de cada grupo, una fila por subproceso con siete columnas:

Columna Qué muestra

El cédigo, que termina en la sigla del comité y en una letra segun el tipo: sin letra la

ID ., ., . )
evaluacion nueva, R renovacion, S seguimiento, C cierre. Es un enlace: lleva al

subproceso
subproceso.

Tipo Nueva evaluacidon, Renovacion, Seguimiento, Cierre o Enmienda, cada uno con su icono.

Estado La etapa: Admisibilidad, Pre revision, Evaluacion, Ratificacion o Finalizada.

Subestado El momento exacto dentro de la etapa. Si el texto no cabe, aparece recortado; se lee
completo al abrir el subproceso.

Inicio Cuando empezé a correr ese subproceso.

Sesion El nimero de la sesién de comité en que se discutira, o un guion si todavia no se le

asigno una.
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Columna Qué muestra

La columna mas (til: de quién depende ahora el subproceso y qué se espera de esa

Responsable o
P persona, con un distintivo de plazo al lado.

El distintivo de plazo le dice donde mirar primero. El redondel con «12d» o «7d» indica cuanto
queda, y cambia de color cuando el plazo aprieta o ya vencié. Si dice «Investigador», |la tarea
es suya.

Fijese en el ejemplo de la figura: la solicitud tiene cuatro comités, y el de Salud concentra cuatro
subprocesos (la evaluacion nueva, mds una renovacion, un seguimiento y un cierre), mientras que el
de Seguridad tiene uno solo. Eso es lo normal: cada comité sigue su propio ritmo y no todos le
piden lo mismo. Puede tener un subproceso aprobado en un comité mientras en otro todavia le falta
entregar documentos.

Entrar a un subproceso

Dentro del subproceso, antes de la tabla de requisitos, la plataforma le muestra en qué etapa va,
cual es el subestado y (en un recuadro amarillo) cual es su tarea y hasta cuando tiene plazo. El
enlace «Historial de subestados», a la derecha del subestado, muestra por dénde ha pasado el
subproceso y cuando.

UC EticaUc

Mizg Sol 5 » 260872001 » 260812001-CEC-AA-1

B8 Dashboard

@ Nueva Solicitud Nueva evaluacion - Animal y Ambiente @ LQUé puedo hacer aqui?
-] x A0 -CE LA
H 260812001-CEC-AA-1
B Mis Solicitudes DOCUMENTOS PENDIENTES
: IR: Juzn Morales Castre - Inicie: 21 ago 2026
B Repositorio g
- . Solicitud: 2608712001 - Estudio de viahilidad de nuevas tecnicas de cultive celular para i gacion en medicing
- Mis datos
() Centra de Ayuda
General Informacién de la Sollciud Documentos Biticora Mensajes

Estado del Subproceso

) ® ® ® ®
TS 50 S
Admisibilidad Pre revigion Evaiuacidn Ratificacion Finalizeda
"""" 08 Historial de subestados »

o Tu tarea: Revisar el listado completo de documentos requerides, completar cada une y hacer clic en Enviar a Comité para continuar
con la evaluacion

& Requisitos

Frogreso de documentacidn

' Juan Morales
B  nvestigader

TIF0 ¢ OCUMENTO ESTADD QRS ATENDIDAS COMPLETITUD VERSIGN FECHA ACCIONES

Figura 10 — Subproceso en Documentos pendientes, con el progreso y la tabla de requisitos.
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Haga clic sobre la fila del requisito. Si es un formulario, se abre para que lo responda; si es un
anexo, para que cargue el archivo. Puede completarlos parcialmente y volver mas adelante.

Como se guarda cada tipo es distinto, y conviene tenerlo claro:

¢ Los formularios se guardan solos. Unos segundos después de que deja de escribir, la
plataforma guarda lo que lleva. En la barra inferior, junto al boton «Guardar», vera el estado:
«Guardando...», «Guardado» con la hora, o «Sin guardar» si todavia hay cambios pendientes. Si
aparece «No se pudo guardar», no cierre la pagina: su trabajo aun no esta a salvo. El boton
«Guardar» sigue disponible por si prefiere no esperar.

¢ Los anexos no. Cargar el archivo es una accidn suya; mientras no lo haga, no hay nada
guardado.

UC EticaUc

Mis Solicitudes 3 280872007 ¥ Muevs evaluacion Anlimal y Amiwente »  Formulario Registro Muestras de Origen Animal

B8 Dashboard

© Nueva Salicitud Formulario Registro Muestras de Origen Animal REHDIEHTE
FORMO13 - Versidn 1
B Mis Solicitudes : .
B Repositorio 1/8 preguntas respondidas - Actualizado | 06 oct 2026 13%
2 Mis datos
® B Datos ya informados en Solicitud 20812000 (@)
Centro de Ayuda
Contenido Observaciones
| 1 Propdsitos ¥ Justificacion .- | 2 =» Ira pregunta pendiente

1. Propésitos y Justificacién de la Investigacién

1.1 Fundamentacién Cientifica. Sefale la(s) relevancia(s) principal{es) del Proyecto. i la justi
general del proyecto y del uso de muestras de origen animal. *

Juan Morales . « Vaolver al subproceso @ Guardado - 10:37 p. m,
Inveatigador E

Figura 11 — Un requisito de formulario. Abajo, el indicador «Guardado» con la hora del ultimo guardado automatico.
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UC EticaUc

B2 Dashboard Mis Solicitudes 3 2E0E12007  »  Muews evaluaciin Animal v Amibsente 3 Carla Compromiso del Investigador — CEC CAA

© Nueva Salicitud Carta Compromiso del Investigador — CEC CAA EENDIBNIE

2 Lo ANEX030 - Descargar plantilla *
B Mis Solicitudes =

B2 Repositorio @ Archivo pendiente - Actualizado: 21 ago 2026

& Mis datos
Documento  Observaciones

(@ Centro de Ayuda

[l Archive adjunto

Farmatas permitidos: PDF o DOCX Tamafo maximo: 50 MB

LS

Arrastra y suelta un archivo agui

Seleccionar archivo

+ Volver al subproceso

Juan Morales
Investigador

Figura 12 — Un requisito de anexo: se carga el archivo y no hay guardado automatico.

En los anexos, revise antes el enlace «Descargar plantilla» cuando esté disponible: le entrega el
documento oficial que el comité espera recibir. El archivo se admite en PDF o DOCX, con un tamafio
maximo de 50 MB, y puede arrastrarlo sobre el recuadro o seleccionarlo desde su equipo.

Arriba de cada formulario encontrard ademas cudntas preguntas lleva respondidas y el porcentaje
de avance, y un botoén «Ir a pregunta pendiente» que lo lleva directo a lo que falta.

11. Enviar los requisitos al comité

Vuelva a la pestana General del subproceso. Mientras falte algun requisito obligatorio, el botén de
envio permanece deshabilitado. Cuando estén todos listos, pulse «Enviar a comité», debajo de la
tabla de requisitos.

Se abre una ventana de confirmacion que le recuerda lo importante, «Una vez enviados, los
requisitos no podran ser editados», y lista lo que esta por enviar. Confirme con «Enviar requisitos».

El subproceso pasa de Documentos pendientes a Confirmando admisibilidad, y el coordinador del
comité toma el caso.

Atencion. Desde ese momento no podra modificar los documentos enviados, a menos que el
comité se los devuelva para correcciones.
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12. La reunidn de pre-revision

Si el coordinador declara admisible su documentacidn y asigna un pre-revisor, corresponde una

reunion entre ustedes. Es obligatoria, y es usted quien debe agendarla.

Lo sabra porque el subproceso queda en Pendiente de reunién de pre-revision y aparece entre sus
tareas pendientes del Dashboard. En el propio subproceso aparece la seccion Reunion de Pre-
revision con el botén «Agendar reunién», y el recuadro de su tarea le indica hasta cuando tiene

plazo.

UC EticaUc

B= Nachhoard Mis Solicitudes 3 260H0M001 > 260801001-CEC-AA-1

=8

@ Nueva Salicitud Mueva evaluacion - Animal y Ambiente
I= 260801001-CEC-As-1

B Mis Solicitudes LELRNELIY  SENDIENTE DE REUNIGN DE PRE-REVISION

B Repositorio IR: Juan Morales Castre -+ Inicho: 21 age 2026 Pre-revisor; Pedre Martinez

Solicitud: 260801001 - Desarrclla cognitiva y aprendizaje espacial en Rattus norvegious juveniles; estudio de neurociencia del desamaolio

& Mis datos

(@ Centro de Ayuda
General Informacion de la Solicitud Documentos Bilacora Mensajes

Estado del Subproceso

@ (CQué puedo hacer agui?

@ 2] ® ®

Admisibifidad Pre revisidn Evatuacidn Ratificacion

Subestado: PENDIENTE DE REUNION DE PRE-REVISION

o Tu tarea: Agendar la reunion de pre-revision con el pre-revisor

Plaze: 26-08-2026 (vencido hace 41 dias)

%] Reunidn de Pre-revision

PENDIENTE -

Juan Morales
Investigador
B Ranuicitne

Figura 13 — Subproceso pendiente de agendar, con el plazo y el botén «Agendar reunién».

®

Finalizada

Historial de subestadas A

Agendar reunion &

r para agendar 1a reumion de presrevisidn, donde se revisardn los sspectos principales del protocolo. La reunidn

En el subproceso encontrard los horarios disponibles del pre-revisor, en bloques de duracién fija
(habitualmente 45 minutos). Seleccione fecha y bloque, y confirme la reserva: la plataforma envia

automaticamente una invitacion por Microsoft Teams a ambos.

No podra reservar un bloque demasiado préoximo. La plataforma exige un minimo de aviso
(habitualmente 24 horas), asi que los horarios de hoy o de mafiana temprano pueden no

aparecer disponibles aunque el pre-revisor los tenga libres.

Si no hay horarios publicados, la reunién la agenda manualmente el pre-revisor o el coordinador. En
ese caso solo se registra la fecha, no se genera enlace automatico de Teams, y los detalles de

conexion se le comunican por la pestafia Mensajes del subproceso.
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Puede cancelar o reprogramar desde el mismo subproceso; si cancela, debera elegir un nuevo
horario dentro de la ventana disponible.

Después de la reunidn, el pre-revisor registra sus conclusiones en un informe. Si hay observaciones,
se le notificara para que las atienda antes de que el subproceso avance a evaluacion.

13. Responder observaciones

Puede recibir observaciones en dos momentos del proceso: durante la pre-revision y durante la
evaluacion. El procedimiento para atenderlas es el mismo en los dos, y por eso se explica una sola
vez; después vienen las diferencias, que son pocas pero conviene conocerlas.

Como atenderlas

Los requisitos no se marcan como corregidos en su conjunto: se trabaja observacion por

observacion.
UC Eticauc
== Dazhhoard Iniciz » Solicitedes  »  Z60BO9001-CEC-SALUD-T >  Observaciones Volver ¢
@ Nueva Salicitud
E8 Revisidn de correcciones Descargar PDF (@
B Mis Solicitudes
B Repositorio 2B0R0900T-CEC-SALLID-T
Estudio p -F i i infantil
& Mis datos
Total observaciones B Pendientes . Atendidas © Resushtas
10 5 0 5

(@ Centro de Ayuda

Pendienie = Resuelta 5

Modelo Consentimiento Informado — Resumen Ejecutivo Industria 2

ciones [ Ver requisito °

wexo Documento

Dbservacion #1

RESUELTA Diego Corlie (Pre-ruvlsod) - 21 500 2036 - Pra-rvision &

El consentimiento informado debe incluir informacion sobre riesgos.
® Sugerencia: Agregar seccldn de riesgos y beneficlos

ACTIVIDAL -1 A

stigadorn) — Atendido

Juan Morales ' Andrés Mufioz (|

Investigadar “Corragidn, S incluys s informacion solicttada an | nueya versicn.”

Figura 14 — Listado de observaciones: el total, las pendientes y las resueltas, cada una con su autor y el historial de lo
respondido.

Esa pantalla se llama «Revision de correcciones». Arriba lleva cuatro contadores (total, Pendientes,
Atendidas y Resueltas) y, debajo, botones para filtrar por estado.

El boton «Descargar PDF», arriba a la derecha, le entrega todas las observaciones en un archivo.
Sirve para trabajarlas fuera de la plataforma o compartirlas con su equipo.
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1. En la pestafa General del subproceso, los requisitos con observaciones aparecen con el estado
Con observaciones. Haga clic sobre el requisito.

2. Revise las observaciones en la pestafia Observaciones del requisito, o desde la pestafia
Contenido, donde aparecen junto al elemento del formulario al que se refieren.

3. Para cada observacién tiene dos caminos:
o Corregir el requisito segun lo indicado y pulsar «Marcar como atendida».

o Responder, si considera que el cambio no corresponde: pulse «Responder», explique por
qué no hara la modificacién y confirme.

4. Repita hasta que todas las observaciones de todos los requisitos estén atendidas o
respondidas.

En qué se diferencian los dos momentos
Pre-revision Evaluacion

Quién firmala El pre-revisor, con su nombre: «Benjamin

L. . Solo dice «Revisor», sin nombre
observacion Palma (Pre-revisor)»

Como se numera la

«Pre-revision #1» «Revision #1»
ronda

Menores o mayores, y el

Clasificacion No las clasifica L
subestado se lo indica

Solo cuando el pre-revisor cierre la pre- Apenas termine de atenderlas

Cuando puede enviar L
revision todas

La identidad de los evaluadores esta protegida y la del pre-revisor no. No es un olvido de la
plataforma: el pre-revisor trabaja con usted de forma directa, incluso se reinen, mientras que
la evaluacién de comité es anénima para resguardar la independencia de quien la hace. Lo
que si sabe siempre es de qué comité viene la observacion, porque cada subproceso
pertenece a uno.

Menores y mayores, que es una distincién propia de la etapa de evaluacion:

e Con observaciones menores: correcciones de forma o aclaraciones que no afectan
sustancialmente la actividad. El coordinador puede validar sus correcciones por su cuenta, sin
volver a sesion de comité.

e Con observaciones mayores: aspectos sustantivos. Sus correcciones vuelven a los evaluadores
y el caso se discute otra vez en sesion.
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En la pre-revision hay ademas un matiz de tiempo: mientras el subproceso esta «Con
observaciones», usted trabaja en paralelo con el pre-revisor, que realiza la reunion y finaliza su
informe. Solo podra enviar sus correcciones una vez que el pre-revisor dé por finalizada la
pre-revision.

14. Resolucidn, acta y documentos timbrados

Cuando el comité resuelve, el coordinador genera el acta de resolucion y el presidente la ratifica.
Recién entonces el subproceso llega a Finalizada, con una de estas resoluciones: Aprobada, Exento
o No aprobado.

Ahi termina su tramite, y ahi estan los documentos por los que hizo todo el proceso. Los encuentra
en el subproceso, pestaiia Documentos, seccion Documentos Timbrados:

¢ El Acta de Aprobacion, que es la resolucion del comité.

e La version timbrada de cada requisito aprobado: el mismo documento que usted entregé, ya
con el timbre del comité.

Cada fila indica el tipo, el formato y peso del archivo, la fecha de timbrado y un botén de descarga.
La etiqueta de la columna Timbre distingue lo aprobado de lo que el comité solo tomo por recibido.

UC EticaUc

B2 Dashboard Miz Solicitudes > 260814007 >  260814001-CEC-AA-1

€ Nueva Solicitud Nueva evaluacion - Animal y Ambiente @ (0ué puedo hacer aqui?
= 260814007-CEC-AAT

B Mis Solicitudes GUTHRELEY  aPROBADA

IR: Juan Morales Castro - Inicie: 21 ago 2026 Pre-revisor: Maria Ganzélez

B Repositorio
- " Solicitud: 2608714001 - Evaluacion de mtervenciones i en pokbl, il can
- Mis datos
() Centra de Ayuda
General I ién de la ] B

& Documentos Timbrados

DOCUMENTD TIPG VERSION FORMATG TIMBRE FECHA DE TIMBRADD FECHADECARGA  ACCIOHES
BEE- 015
PoF  Acta de Aprobacikin Acta i TIMBRADD 271 aga 2025 07 oot 2025 +
Formiulario de Solicitud de Revisidn Requisit POF-1.74
ppr | FORMAAT de Solicitud de 08 s APROBADOD 07 act 2026 U7 oot 2028 L
Etica - Cuidado y Uso de Animales Timbrada ME
Formilario izt stras Requisit P - 068
voe| O Registro Mugstras de il APROBADO. 07 act2025 07 0ot 2026 *
Drigen Animeal Tirnhrak ME

Juan Morales
Inveatigador

Figura 15 — Subproceso aprobado: el acta de resolucion y las versiones timbradas de los requisitos, listas para descargar.
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Esta pestafa se va llenando a medida que avanza la evaluacion, asi que es normal verla vacia
al principio. Los documentos oficiales de toda la solicitud, agrupados por comité, estan
ademas en la pestafia Documentos de la solicitud.

15. Comunicarse con el comité

La mensajeria funciona en dos niveles, con destinatarios distintos. Elegir mal el nivel es la causa
mas comun de que un mensaje no llegue a quien debia. En el nivel de subproceso, ademas, debera
seleccionar la situacion de comunicacién antes de redactar:

Nivel Donde Con quién habla Para qué
- . La secretaria (el grupo completo, Asignacién de comités,
. Pestafa Mensajes ( .g P P 9
Solicitud - para que cualquiera pueda darle datos generales de la
de la solicitud L .
continuidad) solicitud

Todo lo vinculado a la
evaluacion de ese comité
en particular

Pestafia Mensajes El coordinador de ese comité, o el

Subproceso .
del subproceso pre-revisor
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Parte IV — Después de la evaluacion

16. Enmienda, renovacion, seguimiento y cierre

Una vez evaluada su actividad, puede abrir nuevos subprocesos dentro de la misma solicitud:

¢ Enmienda: cuando necesite modificar la actividad aprobada.

¢ Renovacion: las aprobaciones tienen una vigencia limitada, habitualmente de un afo desde la
aprobacion. Antes de que expire debe renovar; recibira un correo cuando el plazo esté préximo
a vencer, asi que no necesita llevar la cuenta usted.

e Enmienda y Renovacion: ambas de forma conjunta.
e Seguimiento: informe periddico, cuando el comité lo requiera.

e Cierre: para formalizar el término de la actividad.

Como iniciarlo: Mis Solicitudes » abra la solicitud » pestafia Subprocesos > seccion Subprocesos
disponibles > «Iniciar nuevo subproceso». En el modal seleccione el tipo; la plataforma le mostrara
en qué comités se creara. Pulse «Iniciar subproceso», dbralo y complete sus requisitos como en el
capitulo 10.

La opcion solo aparece cuando la Nueva evaluacion ya finalizé en el comité correspondiente.

Alcance: cuando usted inicia un subproceso, se crea en todos los comités donde se evalu6 su
solicitud y que tengan habilitado ese tipo. Excepcion: en actividades de tipo Investigacion para la
industria evaluadas por el comité de Salud, la Enmienda que usted inicia se crea Unicamente en
Salud; en los demds comités debe iniciarla su coordinador.

17. Solicitar cambios en la solicitud

Una vez enviada la solicitud, la Gnica forma de modificar sus datos (equipo, informacién del
proyecto, financiamiento) es una Solicitud de cambio.

1. Mis Solicitudes » abra la solicitud > pestafia Proyecto.

2. Pulse «Crear solicitud de cambio». Se abre el formulario prellenado con los datos actuales.

3. Modifique unicamente lo que necesita cambiar. No se registra un motivo: solo los nuevos
valores.

4. Avance hasta el Ultimo paso y pulse «Enviar solicitud de cambio».

Siga su avance en la pestafia Cambios solicitados de la solicitud, que aparece cuando existe al
menos una.
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Qué ocurre con su solicitud de cambio. Debe pasar por la unidad de ética y por todos los comités
involucrados. Si todos aprueban, los cambios se aplican directamente. Si uno 0 mas comités
determinan que requieren un analisis mas profundo, se inicia automaticamente un subproceso de
Enmienda en cada uno de ellos, y en ese caso los cambios no se aplican, ni se genera el acta de
enmienda, hasta que todos los comités que la requirieron hayan resuelto favorablemente.

Las notificaciones de este proceso son automaticas.

18. Reportar un evento adverso

Un evento adverso es un incidente inesperado durante el desarrollo de la actividad que puede
afectar la seguridad o el bienestar de los participantes: efectos no esperados, brechas de
confidencialidad, desviaciones significativas del protocolo aprobado. Repértelo a la mayor
brevedad.

Se crea por la misma via que los demas subprocesos (pestafia Subprocesos > «Iniciar nuevo
subproceso» > tipo Evento Adverso), y luego se completa el formulario de reporte con la descripcion
del incidente, la fecha, los participantes afectados y las acciones tomadas, mas la documentacion
de respaldo.

Si necesita reportar otro evento a partir de uno ya enviado, use el boton «Iniciar nuevo Evento
Adverso» del propio subproceso.

El flujo es distinto al del resto:

¢ Lo atiende un Coordinador EAS, especializado en este tipo de subprocesos, lo que permite
darles atencion prioritaria.

¢ No pasa por evaluacion: no se asigna pre-revisor ni evaluadores, y no se discute en sesion de
comité.

¢ El comité emite una carta con su resolucién, no un acta, y no requiere ratificacién del
presidente.

19. Pagos

Algunas actividades requieren el pago de un arancel, principalmente las de caracter industrial o con
financiamiento privado. La unidad de ética le indicara directamente cuando le corresponde.

Mis Solicitudes > abra la solicitud » pestafia Pagos (aparece solo si el financiamiento lo amerita) »
Registrar pago. Complete los tres campos: fecha, formulario de pago (el documento oficial con
concepto y monto) y comprobante (boleta, factura o recibo). Pulse «Afiadir pago»; el botén esté
deshabilitado mientras falte alguno. El pago queda visible en Historial de pagos y la unidad lo
revisara.
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Parte V — Seguimiento: estados, plazos y avisos

20. Estados de la solicitud

Estado Qué significa
Borrador Creada, alin no enviada. Editable libremente.

Enviada, esperando que la secretaria asigne comités. Todavia no hay

Creada

subprocesos.
En revisién Comités asignados; al menos un subproceso en evaluacion.
Parcialmente evaluada Algunos subprocesos finalizaron, otros siguen en curso.
Evaluada Todos los subprocesos de evaluacién finalizaron.
Parcialmente finalizada / La actividad fue cerrada formalmente en algunos o en todos los
Finalizada comités.

Parcialmente cancelada /

La solicitud fue cancelada.
Cancelada

21. Estados y subestados del subproceso

El estado indica la etapa; el subestado indica con precision quién debe actuar. Al abrir el detalle de
un subproceso, la plataforma siempre le muestra el subestado actual y el responsable de la
siguiente accion.

Etapa Subestado Le toca a Qué se espera
Admisibilidad Documentos pendientes Usted Completar y enviar sus requisitos

Revisa la documentacion; asigna
Confirmando admisibilidad Coordinador pre-revisor, salta la pre-revision o le
devuelve los documentos

Pendiente de reunién de pre- Agendar la reunién con el pre-
P Usted g P

Pre revision L, .
revision revisor

Revisa, registra observaciones y se

Pre-revision en curso Pre-revisor ,
las envia
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Etapa Subestado Le toca a Qué se espera

Usted y el pre- Usted atiende las observaciones; él

Con observaciones . . .
revisor finaliza su informe

Asigna evaluadores o define la via

Evaluacion Revisidn pendiente Coordinador .,
de evaluacion
L Registra observaciones sobre los
En revisién Evaluador -
requisitos
L . El subproceso se discute en sesion
En sesion Coordinador s
y se define la resolucion
Con observaciones menores Usted Atender las observaciones y enviar
/ mayores correcciones
Observaciones atendidas Coordinador Revisa sus correcciones
Ratificacion Acta pendiente Coordinador Genera el acta de resolucién
Ratificacion pendiente Presidente Ratifica el acta

Aprobada - Exento - No
Finalizada aprobado - Cierre normal - : El subproceso concluyé
Cierre administrativo

La etapa de Pre revision se omite en las vias Exento y Dispensa, o si el coordinador decide saltarla.

22. Como saber qué debe hacer

La respuesta mas corta esta dentro del subproceso. Al abrirlo, bajo la linea de etapas, aparece un
recuadro con la tarea pendiente escrita en palabras y con su plazo.
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UC EticaUc

BB Tashtian Mis Solicitudes > 260809001 3  260809001-CEC-CSAH-1

=n

@ Nueva Solicitud Mueva evaluacion - Soclales Ay H @ 6 puss e s
= 260809001-CEC-C5AH-1

E Mis Solicitudes CON DBSERVACIONES MAYORES

B Repositorio IR: Juan Morales Castre - Iniclo: 21 age 2026 Pre-revisor: Benjamin Palma

Solicitud: 260809001 - Intervencion escolar para la prevencion de obesidad infantil: extudic longitudinal en escuslas hasicas

- Mis datos

(@ Centro de Ayuda
General Informacion de la Solicitud Documentos Bilacora Mensajes

Estado del Subproceso

@ & O ® ®

Admisibifidad Pre revigicn Evaluacidn Ratificacion Finalizada

Subestado: COM OBSERVACIONES MAYORES Historial de subestadas A

o Tu tarea: Corregir las observaciones mayores sefialadas por el comilé

Plaze: 28-08-2026 (vencido hace 40 dias)

B Requisitos Observaciones (5) @

Juan Moralas " b lones (15) B 5 Fendientes (@) 10 Resuehas

Investigador Progres de documentacién s

Figura 16 — El recuadro «Tu tarea» en un subproceso con observaciones mayores.

Hay dos versiones de ese recuadro y conviene distinguirlas de un vistazo:

e «Tu tarea», en amarillo: le toca a usted, y dice exactamente qué se espera.

o «El Comité debe...» 0 el nombre de otro rol, en azul: no hay nada que usted pueda hacer, solo
esperar. El plazo que muestra es el de ese rol, no el suyo.

Si no aparece ningun recuadro, es que el subproceso no tiene tareas pendientes.

Debajo del texto va la fecha limite y, entre paréntesis, «N dias restantes», «vence hoy» o «vencido
hace N dias». Ese nimero se calcula contra la fecha del dia, asi que es el dato mds confiable que
tiene sobre su plazo.

Y tres caminos mas, del mas directo al mas general:
o El Dashboard tiene la tabla de tareas pendientes con todo lo que requiere su accion, y un botén

para ir directo a cada una.

¢ En Mis Solicitudes hay un filtro para ver Unicamente las solicitudes con tareas pendientes para
usted.

¢ Recibira notificaciones por correo cada vez que se requiera su intervencion, con enlace directo
al elemento que necesita atencion. El detalle de qué correos llegan esta en el capitulo 24.
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23. Los plazos

Cada tarea pendiente tiene un plazo, y por eso su panel de inicio muestra tarjetas de «Evaluaciones
en comité fuera de plazo» y «con plazo préximo». Los plazos se cuentan en dias habiles,
descontando fines de semanay feriados.

Estos son los que dependen de usted:

Cuando el subproceso

. Usted tiene para... Plazo
esta en...
) El del subproceso completo, habitualmente 30
Documentos Completar y enviar sus , . .
. g dias corridos desde que se asignaron los
pendientes requisitos o,
comités
Pendiente de reunion Agendar la reunién con , -~
L . 4 dias habiles
de pre-revision el pre-revisor
Con observaciones Atender las , -
o . 3 dias habiles
(pre-revision) observaciones
Con observaciones . . . -
Corregir y enviar 5 dias habiles
menores
Con observaciones . . , -~
Corregir y enviar 5 dias habiles

mayores

Los plazos exactos los fija la unidad y pueden ajustarse. El que manda es el que muestra la
plataforma en el detalle del subproceso, no esta tabla.

Qué pasa si se vence. Nada se cierra ni se pierde automaticamente: el subproceso queda marcado
como fuera de plazo, aparece asi en su panel y en el del comité, y usted recibe recordatorios por
correo. Si un plazo no le alcanza, digalo por la pestafia Mensajes del subproceso antes de que
venza, no después.

24. Qué correos va a recibir

La plataforma le escribe sola; no hace falta que entre a revisar. Los correos llegan al equipo con
acceso (Investigador/a Responsable, Académico/a Responsable y personas con acceso adicional),
nunca a los integrantes del equipo sin acceso. Todos traen un enlace directo al elemento que
requiere atencion.

Recibird un correo cuando:
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¢ Su solicitud avanza: la secretaria asigna o reasigna los comités, o la solicitud se cancela.

¢ Le toca actuar a usted: le devuelven documentos para corregir, le asignan un pre-revisor,
corresponde agendar o se reprograma la reunién de pre-revision, o le llegan observaciones de
pre-revisidén, menores o mayores.

¢ Un plazo suyo esta por vencer o se vencio.

¢ Su subproceso cambia de estado: entra en sesion de comité, o se resuelve: aprobado, exento,
no aprobado o cerrado administrativamente.

¢ Alguien le escribe o sube algo: un mensaje del comité, o un documento cargado por la
secretaria o el coordinador.

e Sobre sus solicitudes de cambio: cuando se crea, cuando deriva en una enmienda, cuando se
aplica y cuando no corresponde aplicarla.

¢ Se acerca el vencimiento de una aprobacion, para que inicie la renovacién a tiempo.

Si deja de recibir correos de la plataforma, revise la carpeta de no deseados antes de escribir
a la unidad: es la causa mas frecuente.

Los correos pueden nombrar el estado de otra manera. Las etiquetas de la pantallay las de
los correos se escribieron por separado y no coinciden en casi ningun subestado: lo que la

plataforma muestra como «Acta pendiente» puede llegarle por correo como «Generacion de
Acta», y «<En revision» como «Evaluacion en Progreso». Es el mismo estado. Esta reportado.

Contacto

Direccidn de Investigacion — Vicerrectoria de Investigacion y Postgrado eticadeinvestigacion@uc.cl
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